Na temelju članka 4. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“, broj 86/08., 61/11., 4/18. i 112/19.), članka 55. Statuta Koprivničko-križevačke županije („Službeni glasnik Koprivničko-križevačke županije“, broj 7/13., 14/13., 9/15., 11/15. - pročišćeni tekst, 2/18., 3/18. - pročišćeni tekst i 4/20., 25/20., 3/21. i 4/21. - pročišćeni tekst), na prijedlog pročelnika upravnih tijela Koprivničko-križevačke županije i nakon provedenog savjetovanja sa sindikalnom povjerenicom Sindikata državnih i lokalnih službenika i namještenika Republike Hrvatske, sindikalne podružnice u Koprivničko-križevačkoj županiji, župan Koprivničko-križevačke županije 29. prosinca  2023. donio je
P R A V I L N I K 

o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu upravnih 
tijela Koprivničko-križevačke županije

Članak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Koprivničko-križevačke županije („Službeni glasnik Koprivničko-križevačke županije“, broj 1/20., 9/20., 28/20., 1/21., 5/21., 8/21. – pročišćeni tekst, 33/21., 10/22, 20/22., 21/22. – pročišćeni tekst, 32/22., 6/23., 14/23., 17/23. i 21/23.), u članku 14. riječi: „dvadeset i šest (26) izvršitelja“ mijenjaju se i glase: „dvadeset i sedam (27) izvršitelja“.

U istom članku radno mjesto s rednim brojem „16. Administrativni tajnik“ mijenja se i glasi: 
	REDNI BROJ, 

NAZIV I

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU
	BROJ IZVRŠITELJA
	OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA SA POSTOCIMA UTROŠENOG VREMENA
	OSNOVNA STANDARDNA MJERILA POTREBNOG STRUČNOG ZNANJA
	OSTALA

STANDARDNA MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH

MJESTA

	16.  Administra-tivni tajnik

III. kategorija

· potkategorija referent

· klasifikacijski rang 11.


	2
	Obavlja administrativno-tehničke poslove
u vezi prijama stranaka, posjeta, telefonskih poziva i obveza župana, zamjenika župana i predsjednika Županijske skupštine. Vodi evidenciju kontakata dužnosnika, sudjeluje u organizaciji službenih putovanja dužnosnika, vodi brigu o putnim nalozima i potpunosti dokumentacije.
Sudjeluje u organizaciji protokolarnih primanja i sastanaka za potrebe dužnosnika 

_____________________________40%.

Vodi evidencije o udrugama koje se sufinanciraju sredstvima Županije u okviru nadležnosti Službe, priprema dokumentaciju za dodjelu sredstava udrugama prikuplja i stručno obrađuje programe rada udruga te kontaktira s predstavnicima udruga____15%.
Pomaže u prikupljanju objavljenih sadržaja i podatka relevantnih za Županiju u svrhu ažuriranja press-clippinga  _____20%.

Obavlja administrativno-tehničke poslove organiziranja Kolegija gradonačelnika i općinskih načelnika, kao i Kolegija pročelnika  (tonsko snimanje sjednice i izrada zapisnika) _______________________10%.

Obavlja administrativno-tehničke poslove za Stožer civilne zaštite te druga radna tijela župana koja su u nadležnosti upravnog odjela___________________________10%.
 Obavlja druge poslove po nalogu pročelnika ili nadređenog službenika _________________________________5%.


	stupanj obrazovanja: 

- stupanj srednje stručne spreme, upravne, ekonomske ili birotehničke struke odnosno gimnazija,

radno iskustvo:

- najmanje jedna godina radnog iskustva u struci na odgovarajućim poslovima,

potrebna znanja:

- položen državni ispit,

- znanje rada na računalu,

- znanje engleskog jezika.
	stupanj složenosti posla:

- jednostavni i uglavnom rutinski poslovi i primjena precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika,

stupanj samostalnosti u radu:

- stalni nadzor i upute nadređenog službenika, 

stupanj odgovornosti:

- odgovornost za materijalne resurse, pravilnu primjenu izričito propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika,

stupanj stručne komunikacije:

- kontakti unutar ustrojstvenih jedinica.


Članak 2. 

U članku 17. stavku 1. kod radnog mjesta s rednim brojem  1. Pročelnik Upravnog odjela za gospodarstvo, komunalne djelatnosti i poljoprivredu, u tablici u četvrtom stupcu pod nazivom: „OSNOVNA STANDARDNA MJERILA POTREBNOG STRUČNOG ZNANJA“, u stavku 1. podstavak 1.  mijenja se i glasi:

„- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni diplomski studij s kojim se stječe akademski ili stručni naziv sveučilišni magistar ili magistar ekonomske ili pravne struke,“.
U stavku 1. kod radnog mjesta s rednim brojem 2. Pomoćnik pročelnika za gospodarstvo, u tablici u četvrtom stupcu pod nazivom: „OSNOVNA STANDARDNA MJERILA POTREBNOG STRUČNOG ZNANJA“, u stavku 1. podstavak 1. mijenja se i glasi:

„- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni diplomski studij s kojim se stječe akademski ili stručni naziv sveučilišni magistar ili magistar ekonomske ili pravne struke,“.
Članak 3.


Ovaj Pravilnik objaviti će se u „Službenom glasniku Koprivničko-križevačke županije“, a stupa na snagu prvog dana od dana objave.

KLASA: 023-01/20-01/1








URBROJ: 2137-02/04-23-108



Koprivnica, 29. prosinca 2023.                                                                            ŽUPAN

Darko Koren, v.r. 
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