l}EPUBLIKA \!—[RVA'I;SKA .
LA KOPRIVNICKO — KRIZEVACKA ZUPANIJA

Upravni odjel za financije, proraéun
i javnu nabavu

KILLASA: 406-01/22-02/19
URBROIJ: 2137-03/11-22-3
Koprivnica, 12. prosinca 2022.

Na temelju Pravilnika o nainu provodenja postupaka jednostavne nabave Koprivnicko-
krizevacke zupanije upucuje se

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

U POSTUPKU NABAVE RACUNALNOG PROGRAMA ZA UREDSKO
POSLOVANJE

PODACI O NARUCITELJU — SREDISNJEM TIJELU:

NAZIV 1 SJEDISTE NARUCITELJA: Koprivnitko-krizevatka Zupanija, Ulica Antuna
Nemciéa 5, 48000 Koprivnica

OIB: 06872053793

TELEFON: 048/658-111

INTERNETSKA ADRESA: www.kckzz.hr

ADRESA ELEKTRONICKE POSTE: zupan@kckzz.hr

OSOBA ZADUZENA ZA KONTAKT:
Jelena Kralj, mag.iur., tel. 048/658-193, e-mail: jelena.kralj@kckzz.hr

OPIS PREDMETA NABAVE:

Predmet nabave je usluga implementacije, koriStenja i odrZavanja radunalnog programa za
uredsko poslovanje za Koprivnicko-krizevacku Zupaniju, Zavod za prostorno uredenje
Koprivni¢ko-kriZzevatke zupanije te Javnu ustanovu za upravljanje za$tiéenim dijelovima
prirode na podru¢ju Koprivnicko-kriZzevacke Zupanije koje ¢e i sklopiti ugovor.

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: 150.000,00 kuna bez PDV-a.

TEHNICKA SPECIFIKACIJA:

Racunalni program za uredsko poslovanje mora biti sa Uredbom o uredskom poslovanju od
01. srpnja 2021., Tehnickom specifikacijom informacijskog sustava elektroni¢kog uredskog
poslovanja i Naputkom o broj¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog
poslovanja (NN 132/21). Detaljna tehni¢ka specifikacija opisana je u prilogu ovog poziva.
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Radunalni program sastoji se od urudZbenog zapisnika, odnosno centralne pisarnice te sustava
upravljanja dokumentima po zaposleniku.

Ponuditelj je duzan tijekom razdoblja provedbe ugovora omoguéiti dodavanje, odnosno
smanjenje korisnika.

KOLICINA PREDMETA NABAVE:

Ponuditelj je duZan ponuditi 3 centralne pisarnice (po jednu za svaku ustanovuy).

Broj zaposlenika koji ée koristiti sustav upravljanja dokumentima je okviran i u trenutku
pokretanja postupka nabave iznosi:
- za Koprivni¢ko-kriZzevacku Zupaniju: 128 zaposlenika
- za Zavod za prostorno uredenje Koprivni¢ko-krizevatke Zupanije: 9 zaposlenika
- za Javnu ustanovu za upravljanje zaStienim dijelovima prirode Koprivnicko-
krizevacke Zupanije: 2 zaposlenika

U sludaju poveéanja ili smanjenja broja zaposlenika sustav upravljanja dokumentima se pla¢a
prema stvarnom broju zaposlenika.

DOKUMENTI KOJE SU PONUDITELJI DUZNI DOSTAVITI:

1. Ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi
registar drzave sjedista gospodarskog subjekta. Za dokazivanje sposobnosti potrebno je
dostaviti odgovarajuéi izvod, a ako se on ne izdaje u drzavi sjediSta gospodarskog
subjekta, moZe se dostaviti izjava s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. Dokazni
dokument ne smije biti stariji od tri mjeseca radunaju¢i od dana objave Poziva na
dostavu ponude.

2. Ponuditelj mora dokazati da je ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

a) u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj, ili

b) u Republici Hrvatskoj ili drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Iznimno, javni naruditelj neée iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave
ako mu, sukladno posebnom propisu, pla¢anje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena
odgoda placanja.

Za dokazivanje sposobnosti potrebno je dostaviti potvrdu Porezne uprave o stanju
duga ili potvrdu drugog nadleZnog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta. U slu¢aju da se u drZavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaje
traZena potvrda, ponuditelj dostavlja izjavu pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom
prema pravu doti¢ne drZave ne postoji, izjavu davatelja s ovjerenim potpisom kod
nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeZnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela
u drZavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta.

Dokazni dokument koji se dostavlja ne smije biti stariji od 30 dana ra¢unajuci od dana
objave Poziva na dostavu ponuda.



3. Ponuditelj mora dokazati da gospodarski subjekt ili osoba koja je ¢lan upravnog,
upravljatkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, dono3enja odluka ili
nadzora toga gospodarskog subjekta nisu pravomoénom presudom osudeni za:

a) sudjelovanje u zlo¢ina¢koj organizaciji, na temelju

— Clanka 328. (zlo¢inacko udruZenje) i &lanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inac¢kog udruzenja) Kaznenog zakona

— Clanka 333. (udruZivanje za podinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.)

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), &lanka
291. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), €lanka 293.
(primanje mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i &lanka
296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

— ¢lanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), &¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti drZavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito
posredovanje), Clanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog
zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03.,
105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.)

c) prijevaru, na temelju

— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), &lanka 256.
(utaja poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i &lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.1143/12)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristi¢kim aktivnostima, na temelju

— €lanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), élanka 100. (novacenje
za terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristitko udruZenje)
Kaznenog zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i €lanka 169.b
(novaCenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.1 143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

— ¢lanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— ¢lanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.)

f) dje¢ji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

— ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.),



NekaZnjavanost se dokazuje izjavom pri ¢emu ponuditelji mogu koristiti vlastiti primjer
izjave ili primjer koji se nalazi u Pozivu za dostavu ponuda kao Prilog 2. Izjavu nije
potrebno ovjeriti kod javnog biljeZnika niti drugog tijela.

Strani ponuditelji moraju dokazati da nisu pravomoénom presudom osudeni za navedena
kaznena djela (odnosno odgovaraju¢a kaznena djela u drzavi poslovnog nastana
ponuditelja odnosno drZavi &iji je drZavljanin osoba na koju se izjava odnosi) u Republici
Hrvatskoj niti u drzavi poslovnog nastana ponuditelja odnosno drzavi ¢iji je drzavljanin
osoba na koju se izjava odnosi.

Izjavu moZe dati osoba po zakonu ovlatena za zastupanje gospodarskog subjekta za sebe,
gospodarski subjekt i za sve osobe koje su Elanovi upravnog, upravljackog ili nadzornog
tijela ili imaju ovlasti zastupanja, dono3enja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta.

Izjava ne smije starija od tri mjeseca radunajuéi od dana objave Poziva za dostavu
ponuda.

Svi dokumenti traZeni u toékama 1-4 mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Narucitelj
mo¥e provieravati istinitost dostavljenih dokumenata te ée u slugaju da utvrdi da pojedini
dokumenti ne odgovaraju stvarnom stanju ponuda biti isklju€ena iz razmatranja.

TRAZENA JAMSTVA:

Odabrani ponuditelj je duZan dostaviti jamstvo za uredno izvrSenje ugovora za Koprivnitko-
krizevatku Zupaniju za slu¢aj povrede ugovornih obveza, u obliku zaduZnice ili bjanko
zaduznice ovjerene od strane nadleznog tijela. Jamstvo mora pokrivati iznos od 10% vrijednosti
ugovora bez PDV-a, a odabrani ponuditelj mora ga dostaviti u trenutku potpisivanja ugovora.
Dostavljeno jamstvo ostaje kod Narugitelja do 31. prosinca 2023.

ROK VALJANOSTI PONUDE: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda

ROK ZA DOSTAVU PONUDE: 20. prosinca 2022. godine do 09:00 sati

NACIN IZRADE I DOSTAVE PONUDE:
Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu narucitelja

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANIJA
ULICA ANTUNA NEMCICA 5
48000 KOPRIVNICA

Osim adrese naruditelja, na omotnici mora biti naznaceno:

- naziv i adresa ponuditelja
- naziv predmeta nabave
- naznaka ,NE OTVARAJ!“

Ponuda se moze dostaviti postom ili osobno predati u Koprivni¢ko-krizevackoj Zupaniji, u
prijemnoj kancelariji. Postupak otvaranja ponuda nije javan.

Ponuda se pide neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su
vidljivi (prekriZeni, a ne premazani korekturnim lakom), te moraju uz navod datuma ispravka
biti potvrdeni potpisom ponuditelja. Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu. Uvezuje se
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na naCin da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova (npr. jamstvenikom,
spiralnim ili sli¢nim uvezom ili na neki drugi na¢in). Ponuda se predaje potpisana od strane
odgovorne ili ovladtene osobe ponuditelja. Svaki ponuditelj moZe dostaviti samo jednu
ponudu. Ponuda se izraduje u pisanom obliku, na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Ponuda mora sadrZavati popunjen ponudbeni list, troSkovnik i dostavljene tra¥ene dokumente.
Izmjena, dopuna ili odustanak od ponude

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda

dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude, koja se dostavlja na isti na¢in kao i osnovna ponuda s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude

pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Izjava se dostavlja na isti na¢in kao i
ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu€aju neotvorena
ponuda se vraca ponuditelju.

U roku za dostavu ponuda zainteresirani gospodarski subjekti mogu zatraZiti pojasnjenja ili
izmjenu ovog poziva za dostavu ponuda e-mailom, a Narugitelj ¢e odgovor objaviti na svojoj
web stranici.

U roku za dostavu ponuda Naruéitelj moZe izmijeniti ovaj poziv za dostavu ponuda ukoliko se
ukaZe potreba, te se rok za dostavu ponuda moZe produZiti ovisno o vrsti i znaaju izmjene.
Bilo kakve izmjene ovog poziva za dostavu ponuda Narugitelj ée objaviti na svojoj web
stranici 1 na EOJN RH. Ponuditelji sami snose odgovornost da su preuzeli zadnju
varijantu Poziva za dostavu ponuda.

ZAJEDNICA PONUDITELJA I PODUGOVARATELJI:

Ponudu moZe dostaviti zajednica ponuditelja odnosno udruZenje dva ili vise ponuditelja.
Ponuditelj moZe za izvrSenje ugovora angazirati podugovaratelje. U tom slu¢aju ponuditelj je
odgovoran za izvrSavanje usluge od strane podugovaratelja.

U slucaju zajednice ponuditelja ili podugovaratelja ukljudeni gospodarski subjekti duzni su
sklopiti akt o poslovnoj suradnji najkasnije do sklapanja ugovora te isti dostaviti Naruéitelju.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE:

NajniZa cijena. Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, naru€itelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

SKLAPANJE UGOVORA:

Po objavi odluke o odabiru, s odabranim ponuditeljem sklopit ¢e se pojedina¢ni ugovori.
Prijedlog ugovora nalazi se u privitku ovog Poziva za dostavu ponuda i smatra se da je
predajom ponude ponuditelj suglasan s tekstom. Nakon odabira najpovoljnije ponude tekst
ugovora ne moZe se znaCajnije mijenjati osim u slu¢aju odstupanja teksta ugovora od ovog
Poziva za dostavu ponuda ili manjih tehnickih preinaka.

POPIS NARUCITELJA KOJI CE SKLOPITI POJEDINACNE UGOVORE:

- Koprivni¢ko-krizevacka Zupanija, A. Nem¢ic¢a 5, Koprivnica

- Zavod za prostorno uredenje Koprivnicko-krizevatke Zupanije, Florijanski trg 4/,
Koprivnica

- Javna ustanova za upravljanje zaSticenim dijelovima prirode na podru&ju Koprivnicko-
krizevacke Zupanije, Florijanski trg 4/II, Koprivnica



ROK IZVRSENJA USLUGE:

Ugovor se sklapa po donoSenju odluke o odabiru. Trajanje ugovora je do 31. prosinca 2023.
godine.

MJESTO IZVRSENJA USLUGE:

- Koprivni¢ko-krizevaka Zupanija, A. Nemcica 5, Koprivnica

- Zavod za prostorno uredenje Koprivni¢ko-krizevalke Zupanije, Florijanski trg 4/1,
Koprivnica

- Javna ustanova za upravljanje zastienim dijelovima prirode na podru¢ju Koprivni¢ko-
krizevacke Zupanije, Florijanski trg 4/11, Koprivnica

NACIN ODREDIVANJA CIJENE:
Cijena se pise brojkama. Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, mjesto
predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno, a na mjesto predvideno za upis cijene
ponude s PDV-om upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene
ponude bez PDV-a.

Ako cijena ponude bez PDV-a izraZena u tro$kovniku ne odgovara cijeni ponude bez PDV-a
izraZenoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez PDV-a izraZzena u troSkovniku.

ROK I NACIN PLACANJA:

Plaéanje ée se obavljati mjese¢no, temeljem izdanog elektroni¢kog ratuna u roku 30 dana od
dana primitka valjanog raduna, nakon izvriene usluge, na IBAN pruZatelja usluge. Placanja
koja ée se obavljati u 2023. godini ¢e se obaviti u eurima.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU:

Narugitelj ée u roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda donijeti odluku o
odabiru ili ponitenju te istu objaviti na EOJN i web stranici Narucitelja. Zajedno s odlukom
objavit ¢ée se i preslika zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Svaki ponuditelj koji je dostavio ponudu u roku za dostavu ponuda ima pravo uvida u ostale
dostavljene ponude, osim u dijelove koji su sukladno posebnim propisima oznaceni tajnima, u
roku 3 (tri) radna dana od dana objave ishoda postupka nabave.

Ponuditelj koji je dostavio ponudi i ima pravni interes za dobivanje posla u postupku
jednostavne nabave moZe uloziti prigovor Naruditelju ukoliko smatra da su u postupku
pregleda i ocjene ponuda podinjene nepravilnosti koje su rezultirale odabirom ponude koja
nije trebala biti odabrana. Prigovor se moZe uloZiti u roku 3 (tri) radna dana od dana objave
ishoda postupka nabave.

PROCELNIE S
Darko Masnec, dipg
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